INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2021
Lle. Franclseo José Quezada Jurade
Administrador General
Minlsterle de Cultura y Deportes
5u despacho.
Estimado Sefior Administrador General

Tengo el agrado de dirlgirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el sigulente:

Nombre completo del Contratista:  Thelma Gabriela Figueroa Vivar cul; 1974 74594 0101
Nimero da contrate: 029-45-2021 Acuerdo Ministerial: _06-2021
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista:  431159-0
Ndmere de Factura: 4184622087 Serie: 5F20A232
Honorarios Mensuales: Q. 9,000.00 Perfodo del Informe: mes de diclembre 2021
Monto Total del Contrato Q.107, 129.00 Plazo del Contrato:
e o4ad I31d
Unidad Administrativa donde presta Direcclén de Recursos Humanos, Depto, De 20421E snero ol 31 de dichembre de
los servicios: Gestién
Objetives del Contrato: "El Téenico” se cormpromaete a prestar sus servicios Ténicos para el Departamento de Gestlén de la Direcclén

de Recursos Humanos del Ministerio de Cultura y Deportes da este Minlsterio, con dedicacién v diligencia v
con arreglo a las prescripciones de sus conocimlentos técnlcos, en la prestaclén de Servicios Téenlcos que e
describen a continuaclén, sin ser estas limitatlves, sino enunciatives, (segtn Clawsula de contrate: Tercera).

Desarrollo Ordencdo de los Resultados Obtenidos:

a) Contar con la Base de Datos de los diferentes renglones actualizada para brindar informacién requerida,

k)  Cumplir con las fechas establecidas para la entrega de informaclén sobre la custa mensual de compromise v Devengado

) Cumplir ¢con la entrega de informacidn solicitada por diferentes entes internos a la Direccién de Recursos Humanos

Cumplir con la entrega de Infermacién solicitada por diferentes entes axternos a la Direccién de

@ Recursos Humanos

e) Contar con el registro adecuado de las vacaciones del personal

f)  Bindar apoye al Departamento de Gestidn para el logro de los objetivos trazados

Thelma Gabriela Figuerca Vivar Llc. Estuardo José Valdés Rivas

Nombre Completo del Contratlsta Nombre de la Autoridad que Evalud los Servicios
(segdn Clausula da contrato: Décima Primera)
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemnala, 30 de diciembre de 2021

Lie. Francisco José Quezada Jurado
Adminlstrador Genaral

Ministerio de Cultura y Deportas

Su despacha,

Estimado Sefior Administrador General

Tengo el agrade de dirlgirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades slendo el sigulante:

Nombra completo del Contratita: Thelma Gabriela Flguerea Vivar Cul: 1974 74594 0101
Namero de contrato: 029-45-2021 Acuerdo Ministerial: 06-2021
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Téenleos Nit del Contratista: ~ 4131159-0
Numero da Factura: 4184622087 Serle: 5F20A232
Honorarles Mensualas: Q. 9.000.00 Perfodo del Informe: mes de diciembre 2021
Mento Total del Contrato Q.107, 129.00 Plazo del Contrato: o4 4o anero al 31 de
Unidad Administrativa donde prasta Direceién de Recursos Humanos, 4
diciembre de 2021
los serviclos: Depto. De Gestién
Objetivos del Contrato: "El Téenleo” se compromete a prestar sus servicios Ténlcos para el Departamento de Gestién de la

Direccién de Recursos Humanos del Minlsterlo de Cultura y Deportes de este Ministerio, con
dedicacion y diligencia v con arreglo a las prascripcionas de sus conocimientos técnlicos, en la
prestaclén de Saervicios Téenicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino
enunciativas, (segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Apoyar en el ingreso y Actualizacion de informacién del personal de la Direccién Superior en el Sistema Institucional de Gestién
del Recurso Humano.

b) Apoyar en el desarrollo de lineamientos para el correcto procedimiento de control de altas y bajas de personal en los diferentes
renglones en |la Direcclén Suparlor

¢) Apoyaren el control y elaboraclén de boletas de Vaeaciones del personal de la Direccién Superlor.

d) Apoyarenel control de Programacién de Vacaclones del parsenal de la Direccién Superior,

a) Apoyar an el desarrollo de lineamientos que optimicen ante la Direcclén Administrativa y Financiera la verificacion v
pregramacion de cuota de compromiso y devenagado anual v mansual en la Direccién Superior

f) Apoyar en la elaboracién de céleulos de Aval Financiero para personal de nuevo ingreso en los renglones prasupuastarios o1, 022
y o2

@) Apoyar en el desarrollo de lineamientos que agilicen la elaboraclén a intagracién de Informes y requerimientos de informacién
que se solicitan a nivel Interno a través de la Unidad de Informacién Pablica, Despache Ministerial, Administracién General,
Direcclén Adminkstrativa Financlera y Externos como Contraleria General de Cuentas, Congreso de la Repiblica de Guatemala v
otros que son requeridos a la Direccién de Recursos Humanaos.

h) Apoyar en los procesos del Departamento de Gestién de la Direccidn de Recursos Humanos

Thelmao Gabriela Figueroa Vivar Lic. Estuardo José Valdés Rivas
MNombre Completo del Contratista MNambra de la Auteridad que Evalua los Servicios
(seguin Clausula de contrato: Déclma Primera)
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Lie.

Guatemalg, 30 de diclembre de 2021

Francisco José Quezada Jurado

Administrador General
Administacion General
Ministerio de Cultura y Deportas
Su despacho.

Estimado Sefior Administrador General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi Informe FINAL de actividades siendo el sigulante:

Nombre completo del Contratista:  Thelma Gabriela Figueroa Vivar cut: 1974 74594 0101
Nimero de contrato: 029-45-2021 Acuerdo Ministerial: ~_06-2021
Serviclos (Téenicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 4131159-0
Namero de Factura: 4184622087 Serie: 5F20A232
Honorarlos Mansuales: Q. 9,000.00 Periodo del Informe: _mes da diclembre 2021
Monto Total del Contrato Q. 107, 129.00 Plazo del Contrato: I

12 3td
Unidad Administrativa donda Direccién de Recursos Humanes, Depto. o e g

diciembre de 2021

presta los servicios: De Gestidn
Objetivos del Contrato: "El Téenico” se compromete o prestar sus serviclos Ténlcos para el Departamento de Gestién de

la Direcclsn de Recursas Humanos del Ministerio de Cultura v Deportes de este Ministerio, con
dedicacién y diligencla y con arreglo a las prescripciones de sus conoclmientos téenicos, en la
prestacién de Servicios Técnlcos que se deseriban a continuacian, sin ser estas limitativas, sino
enunciativas, (segdn Clausulo de contrato: Tercera).

Desarrallo Ordenado de las Actividades Reallzadas durante el Periodo Comprendido:

a)
k)
o
d)
e)
)]
g)

h)

)

Apoyé en el ingreso y Actualizacién de informacién del personal de la Direccidn Superior en el Sistema Instituclonal de Gestign del
Recurio Humano.

Apoyé en el desarrollo de lineamlentos para el correcta procedimiento de control de altas v bajas de personal en los diferentes
renglones en la Direccién Superior

Apoyé en el control y eloboraclén de boletas de Vacaciones del personal de la Direcclén Superlar.

Apoyé en el control de Programacién de Vacaciones del personal de o Direcclén Superior.

Apoyé en el desarrollo de lineamientos que optimicen ante la Direccién Administrative y Financiera la verificacién v programacién de
cuota de compromiso y devengade mensual en la Direccién Superior

Apoyé en la elaboracién y traslode ante la Direcclén Administrativa y Financiera la verificacién y programacién de cucta de
compromiso y devengado trimestral y anual en la Direccién Superior

Apoyé en la elaberacidn de edleulos de Aval Financiero para personal de nueve Ingreso en los renglones presupuestarios 011, 022 y 021

Apoyé en el desarrollo de lineamientos que agilicen la elaboracién e Integraclsn de Infermes y requerimientos de informacién que se
solicltan a nlvel Interno a través de la Unidad de Infermacién Paklica, Despacho Minlsterlal, Administracién General, Direccidn
Adminlstrativa Financlera y Externos come Contraloria General de Cuentas, Congreso de la Republica de Guatemala v otros que san
requeridos a la Direccidn de Recurses Humanos.

Apové en los procesos del Departarmento da Gestidn de la Direccian de Recursos Humanos

Thelma Gabriela Figueroa Vivar Lie, Estuardo José Valdés Rivas

Nombre Completo del Contratista MNembre de la Autoridad que Evalua los Serviclos
(segin Clausula de contrato: Déc]mu Primerd)
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